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一、基本情况

2019 年 1 月 1 日后，综合与分类相结合的个人所得税制

正式实施。与分类税制相比，新税制将居民个人工资、薪金

所得，劳务报酬所得，稿酬所得，特许权使用费所得纳入综

合所得，由扣缴义务人按月或者按次预扣预缴税款。年度终

了后纳税人进行汇算清缴，税款多退少补。同时，新增子女

教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或者住房租金、

赡养老人六项与民生密切相关的专项附加扣除。

扣缴义务人是落实新税制的重要一环，应当依法依规履

行代扣代缴义务，协助纳税人享受专项附加扣除政策。为帮

助扣缴义务人及时准确 及鄀
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（一）扣缴义务人扣缴个人所得税流程图
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（二）实施新税制后扣缴义务的主要变化点

一是新税法建立了对居民个人工资薪金、劳务报酬、稿

酬和特许权使用费四项劳动性所得实行综合计税的制度。为

方便纳税人，尽可能实现绝大部分仅有一处工薪收入纳税人

日常税款的精准预扣，扣缴义务人支付居民个人工资、薪金

所得时，需按照“累计预扣法”规定预扣个人所得税，并按

月办理全员全额扣缴申报、缴入国库。

二是新税法首次设立了子女教育、继续教育、大病医疗、

住房贷款利息或者住房租金、赡养老人六项专项附加扣除。

依据税法规定，居民个人提供专项附加扣除信息（大病医疗

除外）给任职受雇单位的，任职受雇单位作为扣缴义务人，

应当依法在工资薪金所得按月预扣税款时进行扣除。

（三）新增的扣缴权利与义务

1.居民个人向扣缴义务人提供专项附加扣除信息的，扣

缴义务人按月预扣预缴税款时应当按照规定予以扣除，不得

拒绝。

2.扣缴义务人对纳税人提供的专项附加扣除和其他扣

除资料，应当按照规定妥善保存备查。扣缴义务人应当依法

对纳税人报送的相关涉税信息和资料保密。

3.扣缴义务人应当按照纳税人提供的信息计算办理扣

缴申报，不得擅自更改纳税人提供的信息。纳税人对所提交

的专项附加扣除信息的真实性、准确性、完整性负责，扣缴
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义务人发现纳税人提供的信息与实际情况不符的，可以要求

纳税人修改，纳税人拒绝修改的，扣缴义务人应当报告税务

机关。

4.纳税人取得工资薪金所得，除纳税人另有要求外，扣

缴义务人应当于年度终了后两个月内，向纳税人提供其个人

所得和已扣缴税款等信息。

5.纳税人取得除工资薪金所得以外的其他所得，扣缴义

务人应当在代扣税款后，及时向纳税人提供其个人所得和已

扣缴税款等信息。

6.扣缴义务人依法履行代扣代缴义务，纳税人不得拒

绝。纳税人拒绝的，扣缴义务人应当及时报告税务机关。

7.扣缴义务人有未按照规定向税务机关报送资料和信

息、未按照纳税人提供信息虚报虚扣专项附加扣除、应扣未

扣税款、不缴或少缴已扣税款、借用或冒用他人身份等行为

的，依照《中华人民共和国税收征收管理法》等相关法律、

行政法规规定处理。

二、扣缴登记

法定扣缴义务人，是指向个人支付所得的单位和个人。

单位扣缴义务人需要按规定向税务机关办理扣缴税款登记。

自然人代扣代缴税款，无需办理代扣代缴税款登记。

三、人员信息采集

纳税人基础信息填报不完整、不准确的，将对纳税人年
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1.员工以纸质表方式报送的，单位应当将员工报送信息

如实录入扣缴端软件，在发薪次月办理扣缴申报时通过扣缴

端软件提交给税务机关，同时将纸质表留存备查。

A.扣缴单位可以在“专项附加扣除信息采集”模块，选择需要录

入的专项扣除项目（以子女教育支出为例），点击“新增”。

B.根据员工报送的纸质报表填写相关扣除信息

2.员工以电子模板方式报送的，单位应当将电子模板信

息导入扣缴端软件，在次月办理扣缴申报时通过扣缴端软件

提交给税务机关，同时将电子模板内容打印，经员工签字、

单位盖章后留存备查。
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A.选择需要录入的扣除项目，点击导入——导入文件

B.选择员工报送的专项附加扣除信息模板

C.采集完相关信息，点击报送，将相关信息报送，然后点击获取

反馈，查看专项附加扣除报送情况。
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3.员工通过税务部门提供的网络渠道（手机 APP 或各省

电子税务局）填报专项附加扣除信息并选择扣缴单位办理扣

除的，税务机关将根据纳税人的选择把专项附加扣除相关信

息全部推送至单位，单位在使用扣缴端软件下载后，即可为

员工办理扣除；该方式下，员工和扣缴单位无须留存纸质扣

除信息表。

单位使用扣缴端软件报税的，扣缴端软件将根据录入、

导入或者从税务端系统下载的员工专项附加扣除信息，自动

计算截至当前月份员工可在本单位享受的专项附加扣除累

计金额，并在单位为员工计算税款时自动填入申报表“累计

专项附加扣除”相应栏次。

单位到办税服务厅窗口纸质申报的，需要自行根据员工

提供的专项附加扣除信息，计算税款并办理纳税申报。鉴于

新税制实施后，税款计算方式较为复杂，建议使用扣缴端计

算税款。



�

»

�

�

�

¦

�

È

�

‚

�

ä

	

&

�

™

�

§

�

¥

�

ò

�

G

�

�

�

c



P

�

È

�

‚

�G
�È�G

�ú
�ë
Œ





您在办理时如有疑问，可拨打 12366 纳税服务热线咨询，也可向当地税务机关办税服务厅问询

14



您在办理时如有疑问，可拨打 12366 纳税服务热线咨询，也可向当地税务机关办税服务厅问询

15

（2）计算本期应预扣预缴税额。根据累计预扣预缴应

纳税所得额，对照个人所得税预扣率表一，查找适用预扣率

和速算扣除数，据此计算累计应预扣预缴税额，再减除累计

减免税额和累计已预扣预缴税额。如果计算本月应预扣预缴

税额为负值时，暂不退税。纳税年度终了后余额仍为负值时，

由纳税人通过办理综合所得年度汇算清缴，税款多退少补。

具体公式：

本期应预扣预缴税额=（累计预扣预缴应纳税所得额×

预扣率-速算扣除数)-累计减免税额-累计已预扣预缴税额。

个人所得税预扣率表一

（居民个人工资、薪金所得预扣预缴适用）

级数 累计预扣预缴应纳税所得额 预扣率 速算扣除数

1 不超过 36000 元的 3% 0

2 超过 36000 元至 144000 元的部分 10% 2520

3 超过 144000 元至 300000 元的部分 20% 16920

4 超过 300000 元至 420000 元的部分 25% 31920

5 超过 420000 元至 660000 元的部分 30% 52920

6 超过 660000 元至 960000 元的部分 35% 85920

7 超过 960000 元的部分 45% 181920

例 3：某职员 2015 年入职，2019 年每月应发工资均为

10000 元，每月减除费用 5000 元，“三险一金”等专项扣除

为 1500 元，从 1 月起享受子女教育专项附加扣除 1000 元，

假设没有减免收入及减免税额等情况。以前三个月为例，应

当按照以下方法计算预扣预缴税额：

1 月份：(10000-5000-1500-1000）×3% =75 元；
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2 月份：(10000×2-5000×2-1500×2-1000×2）×3%

-75 =75 元；

3 月份：(10000×3-5000×3-1500×3-1000×3）×3%

-75-75 =75 元；

进一步计算可知，该纳税人全年累计预扣预缴应纳税所

得额为 30000 元，一直适用 3%的税率，因此各月应预扣预缴

的税款相同。

例 4：某职员 2015 年入职，2019 年每月应发工资均为

30000 元，每月减除费用 5000 元，“三险一金”等专项扣除

为 4500 元，享受子女教育、赡养老人两项专项附加扣除共

计 2000 元，假设没有减免收入及减免税额等情况。以前三

个月为例，应当按照以下方法计算各月应预扣预缴税额：

1 月份：(30000–5000-4500-2000）×3% = 555 元；

2 月份：(30000×2-5000×2-4500×2-2000×2）×10%

-2520 -555 =625 元；

3 月份：(30000×3-5000×3-4500×3-2000×3）×10%

-2520 -555-625 =1850 元；

上述计算结果表明，由于 2 月份累计预扣预缴应纳税所

得额为 37000 元，已适用 10%的税率，因此 2 月份和 3 月份

应预扣预缴税款有所增加。
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2.劳务报酬所得、稿酬所得、特许权使用费所得税款的

计算方法

扣缴义务人向居民个人支付劳务报酬所得、稿酬所得、

特许权使用费所得时（以下简称“三项综合所得”），按以下

方法按月或者按次预扣预缴个人所得税：

（1）计算预扣预缴应纳税所得额。三项综合所得以每

次收入减除费用后的余额为收入额，其中稿酬所得的收入额

减按百分之七十计算。当三项综合所得每次收入不超过四千

元的，减除费用按八百元计算；当每次收入在四千元以上的，

减除费用按百分之二十计算。三项综合所得以每次收入额为

预扣预缴应纳税所得额。

（2）计算预扣预缴应纳税额。根据预扣预缴应纳税所

得额乘以适用预扣率计算应预扣预缴税额。其中，劳务报酬

所得适用个人所得税预扣率表二（如下表），稿酬所得、特

许权使用费所得适用百分之二十的比例预扣率。

个人所得税预扣率表二

（居民个人劳务报酬所得预扣预缴适用）

级数 预扣预缴应纳税所得额 预扣率 速算扣除数

1 不超过 20000 元的 20% 0

2 超过 20000 元至 50000 元的部分 30% 2000

3 超过 50000 元的部分 40% 7000

例 5：假如某居民个人取得劳务报酬所得 2000 元，则这

笔所得应预扣预缴税额计算过程为：
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收入额：2000-800=1200 元

应预扣预缴税额：1200×20%=240 元

例 6：假如某居民个人取得稿酬所得 40000 元，则这笔

所得应预扣预缴税额计算过程为：

预扣预缴应纳税所得额：（40000-40000×20%）×

70%=22400 元

应预扣预缴税额：22400×20%=4480 元

【特别说明事项】

上述三项所得预扣预缴税款的计算，和年度汇算清缴税

款的计算方法是有区别的。主要差别为：

一是收入额的计算方法不同。年度汇算清缴时，收入额

为收入减除百分之二十的费用后的余额；预扣预缴时收入额

为每次收入减除费用后的余额，其中，“收入不超过四千元

的，费用按八百元计算；每次收入四千元以上的，费用按百

分之二十计算”。

二是可扣除的项目不同。居民个人的上述三项所得和工

资、薪金所得属于综合所得，年度汇算清缴时以四项所得的

合计收入额减除费用六万元以及专项扣除、专项附加扣除和

依法确定的其他扣除后的余额，为应纳税所得额。而根据个

人所得税法及实施条例规定，上述三项所得日常预扣预缴税

款时暂不减除专项附加扣除。

三是适用的税率/预扣率不同。年度汇算清缴时，各项
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所得合并适用百分之三至百分之四十五的超额累进税率；预

扣预缴时，劳务报酬所得适用个人所得税预扣率表二，稿酬

所得、特许权使用费所得适用百分之二十的比例预扣率。

（3）关于“按次”的具体规定。劳务报酬、稿酬所得、

特许权使用费所得三项综合所得，属于一次性收入的，以取

得该项收入为一次；属于同一项目连续性收入的，以一个月

内取得的收入为一次。

（三）非居民个人工资、薪金所得，劳务报酬所得，稿

酬所得和特许权使用费所得应代扣代缴的计算方法

非居民个人的工资、薪金所得，以每月收入额减除费用

五千元后的余额为应纳税所得额；劳务报酬所得、稿酬所得、

特许权使用费所得，以每次收入额为应纳税所得额，适用个

人所得税税率表三计算应纳税额。其中，劳务报酬所得、稿

酬所得、特许权使用费所得以收入减除百分之二十的费用后

的余额为收入额。稿酬所得的收入额减按百分之七十计算。

个人所得税税率表三

（非居民个人工资、薪金所得，劳务报酬所得，稿酬所得，特许权使用费所得适用）

级数 应纳税所得额 税率 速算扣除数

1 不超过 3000 元的 3% 0

2 超过 3000 元至 12000 元的部分 10% 210

3 超过 12000 元至 25000 元的部分 20% 1410

4 超过 25000 元至 35000 元的部分 25% 2660

5 超过 35000 元至 55000 元的部分 30% 4410

6 超过 55000 元至 80000 元的部分 35% 7160

7 超过 80000 元的部分 45% 15160
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电子税务局提交专项附加扣除信息，并选定单位办理。

扣缴单位可关注各省、市税务局微信号，或税务官方网

站的通告信息及时下载最新客户端，也可通过检测客户端的

在线更新功能，及时升级软件，保障准确计算、申报税款所

属期为 2019 年 1 月员工工资应缴税款。
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